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Csikszereda Varoshaza versenyvizsgat hirdet 2023. januar 20-an 10 6rdra a kovetkez6 koztisztvisel6i
allas betoltésére (meghatarozatlan idére):

« kozbeszerzési tanacsadé — asszisztensi szakmai fokozat — a Kozbeszerzési osztalyra.

Részvételi feltételek:

« felséfoku végzettség zardvizsgaval kozgazdasagtan vagy jogi szakon;
« szakmai tapasztalat: legkevesebb 1 év.

A beiratkozashoz sziikséges iratok:

o tipuskérés a 611/2008-as torvény 3-as szamu melléklete alapjan;

o Onéletrajz - altalanos eurdpai modell;

« személyazonossagiigazolvany (eredeti és masolat);

o végzettséget igazold dokumentumok (eredeti és masolat);

« munkakonyv (eredeti és masolat);

e igazolas a 2011-es év utan ledolgozott évekrdl;

o csaladorvosiigazolas;

« erkolcsi bizonyitvany (helyettesithet6 egy nyilatkozattal a szdbeli vizsga megkezdéséig);
« nyilatkozat, hogy nem folytatott politikai rend6rségi tevékenységet.

A kért dokumentumokat eredetiben is kérjik felmutatni.

Az iratcsomo benyujtasanak hatarideje: 2022. december 19. — 2023. januar 9. kozott a
Csikszereda Varoshaza Human eréforras irodajaban (139-es iroda) naponta 8.00-t6l 16 éraig.

Bévebb felvildgositds Csikszereda Varoshaza (Var tér 1. szam) Human eréforrds irodajaban
(139-esiroda), a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a balazserzsebet@szereda.ro e-
mail cimen igényelheté.
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KONYVESZET / BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei republicata;

2. Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legeanr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. 0.U.G. nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si
a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. H.G.nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 0.U.G. nr.
98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-
cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea H.G. nr. 34/2009 privind
organizarea si functionarea M.F.P. pentru modificarea H.G. nr. 634/2015 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin H.G. nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de
servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016

9. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

10. Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in
procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica, cu modificarile si completarile
ulterioare;

TEMATIKA / TEMATICA

1. Reglementari privind cunoasterea tematicilor privind principii generale, drepturile, libertatile si
indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile publice, potrivit Constitutiei Romaniei,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice.
Dispozitii generale si Statutul functionarilor publici, potrivit Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
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3. Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Dispozitii generale, egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii,
in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare si participarea la
luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Reglementari privind achizitiile publice conform Legii nr. 98/2016;

6. Reglementari in domeniul remedieilor si a cailor de atac in domeniul contractelor de achizitie
publica conform Legii nr. 101/2016;

7. Cunostiinte generale privind reglementarile referitoare la controlul ex-ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica conform 0.U.G. nr. 98/2017;

8. Cunoasterea normelor de aplicare a prevederilor 0.U.G. nr. 98/2017 cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Cunoasterea normelor de aplicare a Legii nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Cunostiinte generale privind mecanismele de prevenire a conflictelor de interese in procedura de
atribuire a contractelor de achizitie publica conform Legii nr. 184/2016;

MUNKAKORI LEIRAS / ATRIBUTIILE POSTULUI

Evidenta tuturor actelor in cadrul compartimentului, inclusiv operarea acestora;
Intocmirea si urmarirea programului anual al achizitiilor publice;
Realizarea achizitiilor directe pe baza documentatiei primite
.4. Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
si a strategiei de contractare, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs si a strategiei de contractare, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de
specialitate
1.5. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire:

* incarcarea documentatiei de atribuire pe SICAP

 intocmirea proceselor verbale de evaluare a ofertelor

» redactarea solicitarilor de clarificare si trimiterea acestora

* redactarea raportul procedurii si incarcarea acestuia

 efectuarea comunicarilor

e publicarea formularului de integritate

* publicarea anuntului de atribuire

e publicarea documentelor constatatoare

* restituirea garantiei de participare.
1.6. Intocmirea proiectelor de hotdrare si a dispozitiilor primarului;
1.7. Participarea la realizarea altor activitati din cadrul compartimentului de achizitie publica;
1.8. Respecta regulamentele interioare de organizare si functionare precum si alte prevederi
legale referitoare la activitatea aferente postului
1.9. Arhiveaza documentele compartimentului.
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