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Csikszereda Varoshaza versenyvizsgat hirdet 2023. aprilis 24-én 10 6rdra a kovetkez6 koztisztviseldi
allas betoltésére (meghatarozatlan idére):

« tandcsadd - fels6 szakmai fokozat — az Ad6zandé javak kezelésének részlegre.

Részvételi feltételek:

« felséfoku végzettség zardvizsgaval kozgazdasdagtan vagy kozigagazgatas szakteriileten;
« szakmai tapasztalat: legalabb 7 év.

A beiratkozashoz sziikséges iratok:

o tipuskérés a 611/2008-as torvény 3-as szamu melléklete alapjan;

e Onéletrajz (altalanos eurdpai modell);

« személyazonossdagiigazolvany (eredeti és masolat);

o végzettséget igazold dokumentumok (eredeti és masolat);

o régiséget igazolé dokumentumok — munkakonyv és/vagy igazolas (eredeti és masolat);

« csalddorvosiigazolas (eredeti és masolat);

« erkolcsi bizonyitvany (helyettesithet6 egy nyilatkozattal a szdbeli vizsga megkezdéséig);

e igazolas, hogy nem folytatott politikai renddérségi tevékenységet, vagy nyilatkozat a
tipuskérésben az erre vonatkozd hivatkozasok kitoltése formajaban.

« sajat felelésségre tett nyilatkozat a jelentkezési tipuskérés megfelelé rovatdnak kitoltésével,
vagy igazolds arrél, hogy nem folytatott politikai rendérségi tevékenységet.

A kért dokumentumokat eredetiben is kérjiik felmutatni.

Az iratcsomad benydjtasanak hatarideje: 2023. marcius 17. — aprilis 5. kozott Csikszereda Varoshaza
Human eréforras irodajaban (139-es iroda) naponta, hétf6tél csiitortokig 8 és 16 éra, mig pénteken 8.00
és 14.00 kozott.

Bévebb felvilagositas Csikszereda Varoshaza (Var tér 1. szam) Human eréforras irodajaban (139-es
iroda), a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a balazserzsebet@szereda.ro e-mail cimen
igényelhetd.
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KONYVESZET / Bibliografie

Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, - Titlul IX Impozite si taxe locale - cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATIKA / Tematica

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Reglementari privind cunoasterea tematicilor privind principii generale, drepturile, libertatile si
indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile publice, potrivit Constitutiei Romaniei,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Statutul functionarilor publici: Dispozitii generale si Statutul functionarilor publici, potrivit
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Dispozitii generale, egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii,
in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare si participarea la
luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Enumerarea impozitelor si taxelor locale, cadrul legal conform carora se stabilesc, contribuabilii
care au obligatia sa plateasca aceste impozite si taxe, modul de calcul si de plata a acestora,
procedura de modificare a acestor impozite si taxe precum si acordarea de facilitati fiscale, cine
sunt beneficiarii si conditiile in care se acorda, conform Codului fiscal.

Cadrul legal de administrare a impozitelor, taxelor si veniturilor bugetului local, drepturile si
obligatiile partilor din raporturile juridice fiscale privind administrarea creantelor fiscale precum
si procedura de executare silita conform Codului de procedura fiscala.
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MUNKAKORI LEIRAS / Atributiile postului

10.
11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.
18.

Colectarea declaratiilor de impozitare si a documentatiilor necesare stabilirii impozitului pe
mijloace de transport prin activitatea zilnica cu publicul

Verificarea corectitudinii si legalitatii documentelor

Introducerea datelor in aplicatia informatica care gestioneaza impoyitele si taxele locale in
vederea stabilirii impozitelor pe mijloace de transport si emiterea deciziilor de impunere
Verificarea corectitudinii impunerilor la impozitul pe mijloace de transport

Transmiterea de adrese si acte altor U.A.T.-uri in cazul in care mijloace de transport au fost
instrainate de catre contribuabili din Miercurea-Ciuc, in vederea impunerii acestora

Colectarea documentatiilor, verificarea acestora si acordarea scutirilor de impozit conform
prevederilor legale

Verificarea legalitatii cererii de emitere a certificatelor fiscale si a situatiei fiscale a
contribuabilului

intocmirea si eliberarea certificatului de atestare fiscald

Inregistrarea documentelor, declaratiilor, si altor acte specifice serviciului in aplicatia
informatica AvanDoc

Rezolvarea corespondentei specifice activitatii

Verificarea si confruntarea datelor primite de la alte directii, servicii, birouri sau compartimente
ale primariei (compartimentul pentru autorizarea constructiilor si proiectare, directia
comunitara de evidenta persoanelor, compartimentul de administrare a domeniului public,
compartimentul de evaluare si evidenta a patrimoniului, compartimentul pentru autorizarea
serviciilor de transport public local)

intocmirea dosarelor de impunere fiscale individuale ale contribuabililor si arhivarea zilnica a
declaratiilor si a documentelor

Aplicarea de sanctiuni in cazul constatarii nerespectarii legilor fiscale

Intocmirea de rapoarte, statistici fiscale necesare activitatii serviciului sau la solicitare
Implicarea in activitatea de executare silita, informarea contribuabililor cu privire la obligatiile de
plata si alte activitati care isi aduc aportul la colectarea creantelor fiscale

Acordarea de asistenta contribuabililor si relatii cu publicul

Sprijin in elaborarea procedurilor operationale pe activitati

Respectarea tuturor prevederilor procedurilor operationale
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