E E POLITIA LOCALA
Q E MIERCUREA-CIUC

Politia Locald a Municipiului Miercurea — Ciuc, cu sediul in municipiul Miercurea - Ciuc, P-ta
Cetatii, nr. 1, jud. Harghita, organizeaza concurs de recrutare cu duratd normala a timpului de
munca care este, de regula, de 8 ore/zi, 40 ore pe sdptamana, pentru ocuparea unei functii publice
vacante de executie de politist local la Compartimentul Dispecerat, dupa agenda urmatoare:

Descriere probi Data probei Locatia Ora desfasurarii
probei
Data publicarii 04.10.2024 Site-ul Primariei M-Ciuc -
anuntului WWW.Mmiercureaciuc.ro
www.szereda.ro
Sediul Politiei Locale, M-
Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
Data limita 23.10.2024 Sediul Politiei Locale, M- -
depunere dosare Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
Data selectarii 30.10.2024 Sediul Politiei Locale, M- -
dosarelor Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
Perioada de 31.10.2024 — Sediul Politiei Locale, M- -
contestatie 01.11.2024 Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
Proba suplimentara 04.11.2024 Sediul Politiei Locale, M- 10,00
— test rationament Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
logic
Proba suplimentara 05.11.2024 Stadionul FK, situat pe str. 10,00
— sport Lunca Mare, FN, intrarea
principala
Proba scrisa 06.11.2024 Sediul Politiei Locale, M- 10,00
Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
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Data interviului va fi comunicata ulterior, dar se va sustine intr-un termen de 8 zile lucratoare de
la data sustinerii probei scrise. Locatia: Sediul Politiei Locale, M-Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1

Post vacant:

>

- Politist local, clasa III, grad profesional superior — 1 post;

Conditiile generale de participare la concursul de recrutare:

candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din O.U.G. nr. 57/2019 —
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

>

b)

c)
d)

9)

h)

Conditiile specifice de participare la concursul de recrutare:

studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;

7 ani vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;
capacitate de a lua decizii 1n situatii limitd — test rationament logic (intrebari de gandire
logica, de intelegerea unui text scris si de gandire analitica);

rezistenta la efort fizic, care se testeaza prin proba sportiva.

Continut dosar:
Dosarul de concurs trebuie sa contind, in mod obligatoriu, urmatoarele documente:
formularul de inscriere (se obtine de la Compartimentul administrativ din cadrul Politiei

Locale a Municipiului Miercurea — Ciuc, sau pe pagina web a Primariei Municipiului
Miercurea — Ciuc, la capitolul Anunturi — Posturi vacante);

curriculum vitae, datat si semnat pe fiecare pagind (in format EUROPASS);

copia cartii de identitate;

copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit

schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor OUG nr. 57/2019, dupa caz;

copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa
caz;

copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demardrii etapei de selectie de cdtre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;
copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzatoare pentru efort fizic;

cazierul judiciar;
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J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdtii sau
colaborator al acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica;

k) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

I) sa posede aviz psihologic pentru portarma;

Actele solicitate Tn copie vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
acestora.

» Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la
0.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, trebuie sa cuprinda elemente
similare din care sda rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurarii activitdtii, vechimea in muncd acumulata, precum si vechimea in
specialitatea studiilor.

» Adeverinta care atesta starea de sandatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdnatatii.

inscrierea la concurs se va face la sediul Politiei Locale a Municipiului Miercurea-Ciuc, Piata
Cetitii nr. 1, in perioada 04.10.2024 — 23.10.2024 inclusiv, in zilele lucratoare, intre orele
07.00-15.00.

Relatii suplimentare: la sediul Politiei Locale a Municipiului Miercurea-Ciuc.
Persoana de contact: Murza Andrea-Julia, consilier superior, tel: 0266-315120/int.221, e-mail:
office@pollocmciuc.ro

Anexat prezentului se afiseaza:

1. Formular de inscriere

2. Adeverinta angajator — model

3. Procedura de organizare si desfasurare a concursului de recrutare pentru ocuparea unor functii
publice specifice de executie la Politia Locala a Municipiului Miercurea-Ciuc anexa la Decizia
nr. 1/2022 al directorului executiv, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Bibliografia si tematica

5. Atributiile prevazute in fisa postului

530110, Piata Cetatii nr. 1, Miercurea Ciuc, Judetul Harghita
CIF: 41137898

Telefon: 0266-315120/221, e-mail: office@pollocmciuc.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 23063/2021


mailto:office@pollocmciuc.ro

POLITIA LOCALA

E E MIERCUREA-CIUC
A4

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
PENTRU POLITISTI LOCALI DIN CADRUL
COMPARTIMENTULUI DISPECERAT

1. Constitutia Roméaniei, republicata; cu tematica Titlul I - Principii generale; Titlul II -
Drepturile, libertétile si indatoririle fundamentale: Cap. 1 - Dispozitii comune, Cap. 2 - Drepturile
si libertitile fundamentale, Cap. 3 - Indatoririle fundamentale; Titlul IIT - Autorititile publice;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare; cu tematica
Reglementari privind prevenirea si combaterea tuturor formelor de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare; cu tematica Cap. 1 - Dispozitii generale;
Cap. 2 - Egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati In domeniul muncii; Cap. 3 -
Egalitatea de sanse si de tratament 1n ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si
la informare; Cap. 4 - Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la
luarea deciziei;

4. Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II- a, titlul I al partii a IV- a, titlul I si II ale
partii a VI- a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare; cu tematica Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia publicd si evidenta personalului platit din fonduri
publice: Titlul I - Dispozitii generale si Titlul II - Statutul functionarilor publici;

5. Legea nr. 155/2010 politiei locale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare; cu tematica Dispozitii generale, Organizarea politiei locale, Atributiile politiei locale,
Statutul personalului politiei locale, Drepturile si obligatiile politistului local, Folosirea
mijloacelor din dotare si uzul de arma, Atributiile autoritatilor administratiei publice locale in
privinta organizarii si functionarii politiei locale, Dotarea si finantarea politiei locale;

6. H.G. nr. 1.332/2010 privind aprobarea Regulamentului- cadru de organizare si
functionare a politiei locale, cu modificarile si completarile ulterioare; cu tematica Dispozitii
generale, Organizarea politiei locale si categorii de functionari publici, Selectionarea, pregatirea si
numirea personalului politiei locale, Atributiile personalului politiei locale, Mijloacele din dotare,
Drepturile si recompensele care se pot acorda politistilor locali;

7. Legea nr. 295/2004 privind regimul armelor si al munitiilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare; cu tematica Dispozitii generale; Procurarea, instrdinarea,
detinerea, portul si folosirea armelor, componentelor esentiale si munitiilor; Regimul circulatiei
armelor, componentelor esentiale si munitiilor; Clasificarea armelor.
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d)

9)

h)

)

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL — COMPARTIMENT DISPECERAT

Personalul din Compartimentul Dispecerat are urmatoarele atributii:

verificd, in timpul serviciului, locurile si punctele vulnerabile, existenta si starea
incuietorilor, a amenajarilor tehnice si a sistemelor de paza si alarmare si ia, in caz de
nevoie, masurile care se impun;

se asigurd ca usa de acces 1n dispecerat sa fie in permanenta incuiata;

asigura functionalitatea mijloacelor de comunicatii radio si fix, precum si a tehnicii de
calcul destinate asigurarii legaturilor- canalelor de comunicatii cu structurile Politiei
Locale. Orice defectiune aparuta va fi semnalata sefului ierarhic, care la randul sau o va
semnala persoanelor competente;

cunoaste si executd activitatile de cooperare cu organele Politiei Roméane, Jandarmeriei
Romane, statia de salvare, pompieri, difuzarea energiei electrice, Gospodarire Comunala,
etc.

evalueaza permanent situatia din zona de responsabilitate;

respecta intocmai programul de lucru stabilit in consemnul postului, nu paraseste postul
inainte de a fi schimbat. Nu paraseste postul incredintat, decat in situatiile si conditiile
previzute in consemnul postului. In cazul in care pariseste inciperea in mod justificat, se
asigurd ca usa si fie Incuiata si geamurile inchise;

verificd zona in care 1si desfasoara activitatea, cu privire la existenta unor surse care ar
putea produce incendii, explozii sau alte evenimente grave. In cazul cind acestea s-au
produs, ia primele masuri de salvare a persoanelor §i a bunurilor, precum si pentru limitarea
consecintelor acestor evenimente §i sesizeaza organele competente;

sa cunoascd §i sa respecte intocmai regulile de acces In incinta sediului propriu.
Supravegheaza ca persoanele carora li s-a permis accesul in incinta, pe baza documentelor
stabilite, sa se deplaseze numai in locurile pentru care au primit permisiunea de acces;

executa prevederile planului de paza al sediului Politiei Locale;

consemneaza toate sesizdrile, reclamatiile cetdtenilor facute personal la sediul institutiei,
precum si a celor transmise telefonic, ia masuri pentru mobilizarea posturilor mobile pentru
interventie, dupd caz, sau le transmite in timp util organelor competente pentru rezolvare.
In cazul plangerilor ficute prin telefon este obligat si solicite datele de identificare ale
persoanei respective;
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K)

P)
q)

Y

consemneaza In registrul destinat acestui scop toate evenimentele petrecute in timpul
serviciului;

in cazul unor evenimente deosebite, de serviciu sau 1n legaturd cu serviciul, anuntd imediat
prin mijloacele de comunicare ce are la dispozitie, politistii locali disponibili/care
actioneaza in teren,

la solicitarea politistilor locali, efectueaza verificari in bazele de date M.A.I., dupa logare,
prin intermediul token-ului care i-a fost atribuit, cu respectarea normelor legale din acest
domeniu. La incheierea serviciului, va depune token-ul in locul special amenajat;

datele de identificare ale persoanelor, precum si ale autovehiculelor verificate, motivul
efectuarii verificarii, modul solicitarii, data si ora verificarii, etc. vor fi consemnate
obligatoriu in Registru de identificare a persoanelor, respectiv in Registru de identificare
auto. Prelucreazd cu buna credintd si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare,
informatiile culese;

asigura transmiterea dispozitiilor conducerii Politiei Locale cétre structurile din subordine
si urmdreste executarea lor. Asigurd primirea rapoartelor de la personalul care actioneaza
in teren si informeaza, ori de cate ori este nevoie, pe sefii ierarhici in legaturd cu evolutia
situatiei operative;

executd Intocmai si la timp ordinele sefilor ierarhici si raporteaza imediat de executarea lor

pastreaza si manipuleaza armamentul si munitia in dotare potrivit dispozitiilor legale in
vigoare, a Regulamentului de organizare si functionare al Politiei Locale a Municipiului
Miercurea - Ciuc;

executd predarea-primirea armamentului si munitiei, materialelor si documentelor pe baza
de proces — verbal. Distribuirea armamentului, a munitiilor si a mijloacelor cu actiune
iritant-lacrimogena din dotarea personalului politiei locale cu drept de utilizare a acestor
mijloace de aparare, precum si retragerea acestora se fac, indiferent de situatie, pe baza de
tichet inlocuitor, semnatura in registrul special destinat si/sau documente justificative.

prezentarea la locul de munca se face in uniforma si avand un aspect general corespunzator;
la schimbarea serviciului la dispecerat este obligat:

sa se informeze despre situatia operativa;

sa se informeze despre stadiul indeplinirii unor probleme in curs de rezolvare;

sa se informeze despre dispozitiile sefilor ierarhici, care trebuiesc indeplinite in timpul
serviciului;
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u)

v)

aa)

este inarmat in conditiile legii, poartd uniforma si insemne distinctive in timpul serviciului
si exercita atributiile stabilite prin lege;

poarta si foloseste, in conditiile legii si numai In timpul serviciului, armamentul, munitia
si celelalte mijloace de aparare si interventie din dotare. Face uz de armamentul din dotare
numai cu respectarea stricta a prevederilor legale;

foloseste forta, in conditiile legii, proportional cu starea de fapt care justifica utilizarea
acesteia, in cazul nerespectarii dispozitiilor pe care le-a dat in exercitarea atributiilor de
serviciu;

participd la pregatirile profesionale periodice, organizate conform planificarii, avand
obligatia de a insusii prin studiu individual tematica indicata;

este obligat sd intervind si in afara orelor de program, in limita mijloacelor aflate la
dispozitie, pentru exercitarea atributiilor de serviciu, in raza teritoriala de competenta, cand
ia la cunostinta de existenta unor situatii care justifica interventia sa;

este obligat sa se prezinte la sediul Politiei Locale si n afara programului sau de lucru, la
cererea conducerii institutiei transmisa direct sau prin dispeceratul Politiei Locale. Sa se
prezinte de indatd la sediul politiei locale sau acolo unde este solicitat, in situatii de
catastrofe, calamitati ori tulburdri de amploare ale ordinii si linistii publice sau alte
asemenea evenimente, precum si in cazul instituirii starii de urgenta ori a stérii de asediu
sau in caz de mobilizare si de razboi;

intocmeste procedurile de lucru si intructiunile de lucru specific serviciului, conform
Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

bb) participa la elaborarea de proceduri pentru activitatile ce sunt necesar a fi procedurate in

cc)

vederea asiguraii dezvoltarii S.I.M la nivelul structurii/serviciului din care face parte;

identifica riscurile asociate activitdtilor pe care le dezvolta in vederea realizarii obiectivelor
specific structurii din care face parte;

dd) sa respecte secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobandite in timpul

ee)

desfasurarii activitatii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea
sarcinilor de serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezvaluirea acestora;
sa manifeste corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incat sa nu

beneficieze si nici sa nu lase impresia ca beneficiaza de datele confidentiale obtinute in
calitatea sa oficiala.
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ff) cunoaste si respectd intocmai Codul de conduitd al functionarilor publici, da dovada de
discretie profesionala 1n legatura cu faptele si informatiile pe care le detine in exercitarea
functiei;

gg) este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si
sandtdtii Tn munca, in conformitatea cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii
si sanatatii In munca si a Hotararii Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006;

hh) cunoaste si respecta intocmai normele de securitate si sanatate in munca, specifice locului
in care 1si desfdsoara activitatea;

ii) laiesirea din serviciu intocmeste raport privind activitatea desfasurata;

J]) 1in raport cu nevoile institutiei, pe baza planificarii sefului ierarhic, personalul va desfasura
urmatoarele activitati specifice complementare, cum ar fi: ordine publicd, circulatie,
control activititi comerciale, protectia mediului, etc.(conform prevederilor HG nr.
1332/2010);

kk) indeplineste si orice alte atributii stabilite de lege, sau insarcinari ce pot aparea pe parcurs,
primite, in scris sau verbal, de la sefii ierarhici superiori;

II) personalul Politiei Locale este obligat sa foloseascd in bune conditii si sa protejeze
echipamentele, bunurile si materialele din dotarea dispeceratului, fiindu-le interzise
urmatoarele:

= convorbiri telefonice personale pe oricare numar destinat apelurilor de urgenta;

= utilizarea telefoanelor mobile in incinta dispeceratului, ele fiind pdstrate in pozitia
inchis, cu exceptia celor de serviciu,

= primirea sau efectuarea apelurilor personale utilizand telefoanele de lucru. Se pot primi
sau efectua convorbiri personale 1n situatii de urgentd cu aprobarea sefului de turd, cu
conditia ca durata convorbirii sa nu dureze mai mult de doua minute;

= servirea alimentelor pe masa de lucru;
* fumatul in incinta dispeceratului;

* introducerea si consumul de bauturi alcoolice, substantelor psihoactive,
precum si prezentarea la program sub influenta acestora;

* sa nu permitd intrarea In serviciu politistilor locali, care sunt sub influenta bauturilor
alcoolice / substantelor psihoactive;

* sd se prezinte la serviciu neodihnit sau sa doarma in timpul serviciului;
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» accesul personalului neautorizat in sala/camera dispeceratului.

= saparaseasca dispeceratul sau sa permita accesul in incapere a persoanelor straine, fara
aprobarea directorului executiv sau a sefului ierarhic;

» sa furnizeze data de identificare (persoane sau autoturisme) telefonic, fara
consemnarea acestora in Registru de identificare a persoanelor, respectiv in Registru
de identificare auto cu datele/informatiile cerute;

» i furnizeze date cu caracter personal sau cu privire la autovehiculele identificate prin
alte mijloace (numai pe baza de tabel nominal sau telefonic/radio);

» 53 furnizeze date inexacte, incomplete sau neactualizate;
= sa foloseasca alt token decat cele atribuit;

» sa stocheze date cu caracter personal sau referitoare la autoturisme pe orice fel de
suport digital (CD, DVD, STICK, USB, etc.)

* sa foloseasca mijloacele tehnice din dotarea dispeceratului (computer, imprimanta,
etc.) in alte scopuri decat cele destinate;

* i introducd sau sd conecteze la mijloacele tehnice diferite dispozitive electronice,
digitale etc.

= 53 conecteze unitatea PC la alta sursa de internet;

= sd pardseascd dispeceratul avand token-ul asupra sa.

530110, Piata Cetatii nr. 1, Miercurea Ciuc, Judetul Harghita
CIF: 41137898

Telefon: 0266-315120/221, e-mail: office@pollocmciuc.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 23063/2021



