E E POLITIA LOCALA
Q E MIERCUREA-CIUC

Politia Locald a Municipiului Miercurea — Ciuc, cu sediul in municipiul Miercurea - Ciuc, P-ta
Cetatii, nr. 1, jud. Harghita, organizeaza concurs de recrutare cu duratd normala a timpului de
munca care este, de regula, de 8 ore/zi, 40 ore pe sdptamana, pentru ocuparea unei functii publice
vacante de executie de politist local la Compartimentul Prevenire si Reglementare Probleme
Cetatenesti, dupa agenda urmatoare:

Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1

Descriere probi Data probei Locatia Ora desfasurarii
probei
Data publicarii 04.10.2024 Site-ul Primariei M-Ciuc -
anuntului WWW.Mmiercureaciuc.ro
www.szereda.ro
Sediul Politiei Locale, M-
Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
Data limita 23.10.2024 Sediul Politiei Locale, M- -
depunere dosare Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
Data selectarii 30.10.2024 Sediul Politiei Locale, M- -
dosarelor Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
Perioada de 31.10.2024 — Sediul Politiei Locale, M- -
contestatie 01.11.2024 Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
Proba suplimentara 04.11.2024 Sediul Politiei Locale, M- 10,00
— test rationament Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1
logic
Proba suplimentara 05.11.2024 Stadionul FK, situat pe str. 10,00
— sport Lunca Mare, FN, intrarea
principala
Proba scrisa 06.11.2024 Sediul Politiei Locale, M- 10,00
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Data interviului va fi comunicata ulterior, dar se va sustine intr-un termen de 8 zile lucratoare de
la data sustinerii probei scrise. Locatia: Sediul Politiei Locale, M-Ciuc, P-ta Cetatii nr. 1

Post vacant:

>

- Politist local, clasa III, grad profesional principal — 1 post;

Conditiile generale de participare la concursul de recrutare:

candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din O.U.G. nr. 57/2019 —
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

>

b)

c)
d)

9)

h)

Conditiile specifice de participare la concursul de recrutare:

studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;
capacitate de a lua decizii Tn situatii limita — test rationament logic (intrebari de gandire
logica, de intelegerea unui text scris si de gandire analiticd);

rezistentd la efort fizic, care se testeaza prin proba sportiva.

Continut dosar:
Dosarul de concurs trebuie sa contind, in mod obligatoriu, urmatoarele documente:
formularul de inscriere (se obtine de la Compartimentul administrativ din cadrul Politiei

Locale a Municipiului Miercurea — Ciuc, sau pe pagina web a Primariei Municipiului
Miercurea — Ciuc, la capitolul Anunturi — Posturi vacante);

curriculum vitae, datat si semnat pe fiecare pagina (in format EUROPASS);

copia cartii de identitate;

copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

copia carnetului de muncd si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada

lucratd, care sa ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor OUG nr. 57/2019, dupa caz;

copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa
caz;

copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;
copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzatoare pentru efort fizic;

cazierul judiciar;
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J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdtii sau
colaborator al acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica;

k) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

I) sa posede aviz psihologic pentru portarma;

m) copie dupa permis de conducere categoria B.

Actele solicitate Tn copie vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
acestora.

» Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la
0.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, trebuie sa cuprinda elemente
similare din care sda rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurarii activitdtii, vechimea in muncd acumulata, precum si vechimea in
specialitatea studiilor.

» Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdnatatii.

inscrierea la concurs se va face la sediul Politiei Locale a Municipiului Miercurea-Ciuc, Piata
Cetitii nr. 1, in perioada 04.10.2024 — 23.10.2024 inclusiv, in zilele lucratoare, intre orele
07.00-15.00.

Relatii suplimentare: la sediul Politiei Locale a Municipiului Miercurea-Ciuc.
Persoana de contact: Murza Andrea-Julia, consilier superior, tel: 0266-315120/int.221, e-mail:
office@pollocmciuc.ro

Anexat prezentului se afiseaza:

1. Formular de inscriere

2. Adeverinta angajator — model

3. Procedura de organizare si desfasurare a concursului de recrutare pentru ocuparea unor functii
publice specifice de executie la Politia Locala a Municipiului Miercurea-Ciuc anexa la Decizia
nr. 1/2022 al directorului executiv, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Bibliografia si tematica

5. Atributiile prevazute in fisa postului
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
PENTRU POLITISTI LOCALI DIN CADRUL
COMPARTIMENTULUI PREVENIRE SI REGLEMENTARI PROBLEME
CETATENESTI

1. Constitutia Romaniei, republicata; cu tematica Titlul I - Principii generale; Titlul II -
Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale: Cap. 1 - Dispozitii comune, Cap. 2 - Drepturile
si libertitile fundamentale, Cap. 3 - Indatoririle fundamentale; Titlul IIT - Autorititile publice;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare; cu tematica
Reglementari privind prevenirea si combaterea tuturor formelor de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare; cu tematica Cap. 1 - Dispozitii generale;
Cap. 2 - Egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati In domeniul muncii; Cap. 3 -
Egalitatea de sanse si de tratament 1n ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si
la informare; Cap. 4 - Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la
luarea deciziei;

4. Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II- a, titlul I al partii a IV- a, titlul I si II ale
partii a VI- a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completirile ulterioare; cu tematica Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri
publice: Titlul I - Dispozitii generale si Titlul II - Statutul functionarilor publici;

5. Legea nr. 155/2010 politiei locale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare; cu tematica Dispozitii generale, Organizarea politiel locale, Atributiile politiei locale,
Statutul personalului politiei locale, Drepturile si obligatiile politistului local, Folosirea
mijloacelor din dotare si uzul de arma, Atributiile autoritdtilor administratiei publice locale in
privinta organizarii si functiondrii politiei locale, Dotarea si finantarea politiei locale;

6. O.G. nr. 2/2001 regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare; cu tematica Dispozitii generale, Constatarea contraventiei, Aplicarea sanctiunilor
contraventionale, Caile de atac, Executarea sanctiunilor contraventionale;

7. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare; cu tematica Dispozitii generale, Organizarea activitatilor
de solutionare a petitiilor, Repartizarea petitiilor, Termenele de solutionare a petitiilor.
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COMPARTIMENT PREVENIRE SI REGLEMENTARE PROBLEME CETATENESTI

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL -

Personalul din cadrul Compartimentului Prevenire si Reglementari Probleme Cetatenesti are
urmatoarele atributii:

a)

b)

9)

h)

actioneaza in scopul cunoasterii aspectelor de ordin comunitar si credrii unui parteneriat

intre Politia Locala a Municipiului Miercurea — Ciuc si comunitate pentru rezolvarea

operativa a problemelor cu impact direct asupra climatului de siguranta civica;

verificd si solutioneaza, in limitele legii, sesizarile asociatiilor de proprietari sau locatari

privind savarsirea unor fapte prin care se Incalca normele legale, altele decat cele cu

caracter penal;

in cazul constatarii infractiunii flagrante, politistii locali vor Intocmi documente de

constatare, care vor fi inaintate organelor de politie competente pentru continuarea

cercetarii;

impreund cu institutiile abilitate si/sau participa la aplicarea unor proiecte sau programe

practice, care au ca obiective imbunadtatirea sigurantei publice si a persoanelor;

constata contraventiile date in competenta si aplicd sanctiunile, potrivit legii;

mentinerea legaturii permanente cu Dispeceratul Politiei Locale a Municipiului Miercurea

— Ciuc, raportarea oricaror situatii observate si a actiunilor intreprinse;

asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului

Miercurea — Ciuc, din institutiile sau serviciile publice de interes local, la efectuarea unor

controale sau actiuni specifice;

in executarea atributiilor prevazute de lege in domeniul evidenta persoanelor, politistii

locali desfasoara urmatoarele activitati:

= inmaneaza cartile de alegdtor persoanelor la implinirea varstei de 18 ani;

= coopereaza cu alte autoritdfi competente in vederea verificarii, la cererea acestora, a
unor date cu caracter personal, dacd solicitarea este justificatd prin necesitatea
indeplinirii unei atributii prevazute de lege, cu respectarea reglementarilor legale
privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

= constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani, inclusiv asupra
obligatiilor pe care le au persoanele prevazute la art. 38 alin. (2) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

= coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidenta a persoanelor pentru punerea
in legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varstd peste
14 ani, care nu au acte de identitate.

constata contraventiile date in competentd si aplicad sanctiunile, potrivit legii;
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)

K)

0)
p)

q)

efectueazd comunicarea (prin postd sau dupa caz, prin afisare) proceselor-verbale citre
contravenienti;

urmareste si Inregistreaza electronic, in baza de date procesele-verbale de constatare si
sanctionare a contraventiei;

asigura evidenta analiticd a proceselor-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
in vederea comunicdrii acestora in termen, Incasarii si transmiterea spre unitatile
administrativ teritoriale in a carei raza teritoriald au domiciliul contraventii pentru ducerea
la Indeplinire a procedurilor de debitare si executare silita, dupa caz;

raspunde la petitii in legatura cu atributiile avute, intocmeste adrese/comunicari;
efectueaza lucrari tehnice de secretariat si arhivare a documentelor din cadrul
compartimentului

executd intocmai si la timp ordinele sefilor ierarhici si raporteaza imediat de executarea lor
este Tnarmat in conditiile legii, poartd uniforma si insemne distinctive in timpul serviciului
si exercita atributiile stabilite prin lege;

poarta si foloseste, in conditiile legii si numai In timpul serviciului, armamentul, munitia
si celelalte mijloace de aparare si interventie din dotare. Face uz de armamentul din dotare
numai cu respectarea stricta a prevederilor legale;

foloseste forta, in conditiile legii, proportional cu starea de fapt care justifica utilizarea
acesteia, 1n cazul nerespectarii dispozitiilor pe care le-a dat in exercitarea atributiilor de
serviciu;

participd la pregatirile profesionale periodice, organizate conform planificarii, avand
obligatia de a insusii prin studiu individual tematica indicata;

este obligat sd intervind si in afara orelor de program, in limita mijloacelor aflate la
dispozitie, pentru exercitarea atributiilor de serviciu, in raza teritoriald de competenta, cand
1a la cunostinta de existenta unor situatii care justificd interventia sa;

este obligat sa se prezinte la sediul Politiei Locale si in afara programului sau de lucru, la
cererea conducerii institutiei transmisa direct sau prin dispeceratul Politiei Locale. Sa se
prezinte de indatd la sediul politiei locale sau acolo unde este solicitat, in situatii de
catastrofe, calamitdti ori tulburdri de amploare ale ordinii si linistii publice sau alte
asemenea evenimente, precum si In cazul instituirii starii de urgenta ori a starii de asediu
sau in caz de mobilizare si de razboi;

intocmeste procedurile de lucru si intructiunile de lucru specific serviciului, conform
Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

participa la elaborarea de proceduri pentru activitatile ce sunt necesar a fi procedurate in
vederea asiguraii dezvoltarii S.I.M la nivelul structurii/serviciului din care face parte;
identifica riscurile asociate activitatilor pe care le dezvolta in vederea realizdrii obiectivelor
specific structurii din care face parte;
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y) sa respecte secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobandite in timpul
desfasurarii activitatii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea
sarcinilor de serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezvaluirea acestora;

z) sa manifeste corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incat sd nu
beneficieze si nici sd nu lase impresia ca beneficiaza de datele confidentiale obtinute in
calitatea sa oficiala.

aa) cunoaste si respectd intocmai Codul de conduita al functionarilor publici, da dovada de
discretie profesionala 1n legatura cu faptele si informatiile pe care le detine in exercitarea
functiei;

bb) este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si
sanatatii in munca, in conformitatea cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii
si sanatatii in munca si a Hotararii Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006;

CC) cunoaste si respectd intocmai normele de securitate si sanatate in munca, specifice locului
in care 1si desfdsoara activitatea;

dd) la iesirea din serviciu intocmeste raport privind activitatea desfasurata;

ee) in raport cu nevoile institutiei, pe baza planificarii sefului ierarhic, personalul va desfasura
urmatoarele activitati specifice complementare, cum ar fi: ordine publicd, circulatie,
control activitati comerciale, protectia mediului, etc.(conform prevederilor H.G. nr.
1332/2010);

ff) executd intocmai si la timp ordinele sefilor ierarhici si raporteaza imediat de executarea
lor;

gg) conduce, dupa caz autovehiculele institutiei pentru indeplinirea atributiilor de serviciu;

hh) indeplineste si alte atributii stabilite de lege, sau insarcindri ce pot aparea pe parcurs,
primite in scris sau verbal de la sefii ierarhici superiori.
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