PRIMARIA

MIERCUREA-CIUC

ANUNT DE CONCURS

Primaria Miercurea-Ciuc organizeaza concurs in data de 16 mai 2023, ora 10.00, la sediul institutiei din
Piata Cetatii nr. 1 pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a urmatorului post vacant, functie publica
de executie:

« referent de specialitate — clasa Il, grad profesional superior — la Compartiment proiecte

Conditii specifice:
« studii superioare de scurta durata, absolvite cu diploma, in perioada anterioara aplicarii celor
trei cicluri tip Bologna;
« vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani.

Dosarul de inscriere va contine urmatoarele acte:

« formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificata;

e curriculum vitae, modelul comun european;

« copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari sau perfectionari;

« copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

« copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

o cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Actele solicitate in copie vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitatii acestora;

Perioada de depunere a dosarelor: 12 aprilie 2023 - 02 mai 2023 (inclusiv), la sediul Primariei
Municipiului Miercurea-Ciuc din P-ta Cetatii nr. 1 camera 139, zilnic, de luni pana joi intre orele 8.00
si16.00, iar vineri intre orele 8.00 si 14.00.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Municipiului Miercurea-Ciuc, camera 139, la
numarul de telefon 0266-315 120/234 sau pe adresa de email: balazserzsebet@szereda.ro.
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BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlull si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatad, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice;

6. Hotararea Guvernului nr. 343/2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 273/19%94
privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora

TEMATICA

1. Reglementari privind, drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile
publice, potrivit Constitutiei Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice:
Statutul functionarilor publici (art.365-art.537) potrivit Ordonantei de urgenta a guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000
privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

4. Dispozitii generale privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, in domeniul
muncii, in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura, si la informare si
participarea la luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea
bazata pe criteriul de sex, reglementate de Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Capitolul Ill: Documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor de investitii finantate din
fonduri publice din H.G. nr. 907/2016;
6. Capitolul ll: Receptia la terminarea lucrarilor, Capitolul lll: Receptia finala din H.G. nr. 343/2017;
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ATRIBUTIILE POSTULUI

e Asigura asistenta cu privire la inregistrarea, copierea, scanarea, salvarea, trimiterea
documentelor

e urmareste anunturile de proiecte;
e colaboreaza cu institutiile care acorda finantari
e colaboreaza cu alte institutii si organizatii care au proiecte asemanatoare in curs de derulare

e intocmeste dosarul de achizitie pentru contractarea serviciului de intocmirea cererii de
finantare

e daca e cazul colaboreaza cu firma de consultanta care intocmeste cererea de finantare, asigura
documentele necesare intocmirii anexelor la cererea de finantare

e urmareste solicitarile de clarificari, asigura trimiterea raspunsurilor in termen

e in cazul primirii notificarii privind contractarea proiectului, intocmeste dosarul de contractare
e asigura managementul proiectelor cu finantare nerambursabila ale primariei

e intocmeste notificari, cererii de rambursare, rapoarte trimestriale

e tine legatura cu beneficiarii proiectului

e intocmeste dosarul de achizitie pentru contractele aferente proiectului

e urmareste implementarea contractelor incheiate in cadrul proiectului
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